
Cost Scope IT/Web制作 操作マニュアル
工数を入力するだけで、プロジェクト別の損益が一目でわかる原価管理ツール
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1. 損益ダッシュボード

ログイン後のダッシュボード画面では、全プロジェクトの粗利率・赤字案件数・予算消化率をサマリー
カードで確認し、プロジェクト別損益一覧テーブルで詳細を把握できます。

ステップ 1: ダッシュボードを開きます。画面上部のサマリーカードに「全体粗
利率」「赤字案件数」「プロジェクト数」「メンバー数」が表示されます。



ダッシュボードを開きます。画面上部のサマリーカードに「全体粗利率」「赤字案件数」「プロジェクト数」「メン
バー数」が表示されます。

ステップ 2: 下部のテーブルで、各プロジェクトの売上・実績原価・粗利・粗利
率・予算消化率を確認できます。

下部のテーブルで、各プロジェクトの売上・実績原価・粗利・粗利率・予算消化率を確認できます。



ステップ 3: 上部メニューの「プロジェクト管理」をクリックすると、プロジェ
クト一覧画面に移動します。

上部メニューの「プロジェクト管理」をクリックすると、プロジェクト一覧画面に移動します。

2. メンバー管理

チームメンバーの名前・役割・時間単価を登録・編集・削除します。ここで設定した単価が工数入力時
の原価計算に使われます。

ステップ 1: 左メニューの「メンバー管理」をクリックします。登録済みメンバ
ーの名前・役割・時間単価が一覧表示されます。



左メニューの「メンバー管理」をクリックします。登録済みメンバーの名前・役割・時間単価が一覧表示されます。

ステップ 2:
右上の「メンバー追加」ボタンから新しいメンバーを登録できます。

右上の「メンバー追加」ボタンから新しいメンバーを登録できます。



ステップ 3:
メンバー追加画面では、名前・役割・時間単価（円）を入力します。

メンバー追加画面では、名前・役割・時間単価（円）を入力します。

ステップ 4: 「名前」欄にメンバーの名前を入力します。（例: 山田次郎）

「名前」欄にメンバーの名前を入力します。（例: 山田次郎）



ステップ 5: 「役割」欄に役割を入力します。（例: フロントエンドエンジニア）

「役割」欄に役割を入力します。（例: フロントエンドエンジニア）

ステップ 6: 「時間単価（円）」欄に単価を入力します。（例:
5500）入力後「追加」ボタンをクリックします。



「時間単価（円）」欄に単価を入力します。（例: 5500）入力後「追加」ボタンをクリックします。

ステップ 7: メンバー一覧に戻ります。

ステップ 8: メンバー名をクリックすると編集画面が表示されます。名前・役割
・時間単価を変更し「更新」ボタンで保存します。



メンバー名をクリックすると編集画面が表示されます。名前・役割・時間単価を変更し「更新」ボタンで保存します
。

3. プロジェクト管理

プロジェクトの基本情報（プロジェクト名・クライアント名・売上・見積原価・期間）を登録し、工数
と原価の管理を行います。

ステップ 1: 左メニューの「プロジェクト管理」をクリックします。全プロジェ
クトの一覧が表示されます。



左メニューの「プロジェクト管理」をクリックします。全プロジェクトの一覧が表示されます。

ステップ 2:
右上の「プロジェクト追加」ボタンから新しいプロジェクトを作成できます。

右上の「プロジェクト追加」ボタンから新しいプロジェクトを作成できます。



ステップ 3: プロジェクト追加画面では、プロジェクト名・クライアント名・売
上・見積原価・期間を入力します。

プロジェクト追加画面では、プロジェクト名・クライアント名・売上・見積原価・期間を入力します。

ステップ 4: 「プロジェクト名」を入力します。

ステップ 5: 「クライアント名」を入力します。

ステップ 6: 「売上（税抜）」を入力します。

ステップ 7: 「見積原価」を入力します。その他、開始日・終了日・メモも必要
に応じて記入し「作成」をクリックします。



「見積原価」を入力します。その他、開始日・終了日・メモも必要に応じて記入し「作成」をクリックします。

ステップ 8: プロジェクト一覧に戻ります。

ステップ 9: プロジェクト名をクリックすると詳細画面が開きます。売上・実績
原価・粗利・粗利率・予算消化率のサマリーが表示されます。



プロジェクト名をクリックすると詳細画面が開きます。売上・実績原価・粗利・粗利率・予算消化率のサマリーが表
示されます。

ステップ 10: 画面下部の「工数追加」フォームで、メンバー・日付・時間・作業
内容を入力して工数を記録します。

画面下部の「工数追加」フォームで、メンバー・日付・時間・作業内容を入力して工数を記録します。



4. 見積 vs 実績レポート

見積原価と実績原価の差異を分析するレポート画面です。差異率が20%を超えるプロジェクトは赤色で強
調表示され、早期の対策が可能です。

ステップ 1: 左メニューの「見積vs実績」をクリックします。全プロジェクトの見
積原価・実績原価・差異・差異率が一覧で表示されます。

左メニューの「見積vs実績」をクリックします。全プロジェクトの見積原価・実績原価・差異・差異率が一覧で表示
されます。

ステップ 2: 差異率が大きいプロジェクトは、差異・差異率が色付きで強調表示
されます。予算超過を早期に発見できます。



差異率が大きいプロジェクトは、差異・差異率が色付きで強調表示されます。予算超過を早期に発見できます。


