
Cost Scope IT/Web制作 — プロジェクト管理

プロジェクトの基本情報（プロジェクト名・クライアント名・売上・見積原価・期間）を登録し、工数
と原価の管理を行います。

ステップ 1: 左メニューの「プロジェクト管理」をクリックします。全プロジェ
クトの一覧が表示されます。

左メニューの「プロジェクト管理」をクリックします。全プロジェクトの一覧が表示されます。

ステップ 2:
右上の「プロジェクト追加」ボタンから新しいプロジェクトを作成できます。



右上の「プロジェクト追加」ボタンから新しいプロジェクトを作成できます。

ステップ 3: プロジェクト追加画面では、プロジェクト名・クライアント名・売
上・見積原価・期間を入力します。

プロジェクト追加画面では、プロジェクト名・クライアント名・売上・見積原価・期間を入力します。



ステップ 4: 「プロジェクト名」を入力します。

ステップ 5: 「クライアント名」を入力します。

ステップ 6: 「売上（税抜）」を入力します。

ステップ 7: 「見積原価」を入力します。その他、開始日・終了日・メモも必要
に応じて記入し「作成」をクリックします。

「見積原価」を入力します。その他、開始日・終了日・メモも必要に応じて記入し「作成」をクリックします。

ステップ 8: プロジェクト一覧に戻ります。

ステップ 9: プロジェクト名をクリックすると詳細画面が開きます。売上・実績
原価・粗利・粗利率・予算消化率のサマリーが表示されます。



プロジェクト名をクリックすると詳細画面が開きます。売上・実績原価・粗利・粗利率・予算消化率のサマリーが表
示されます。

ステップ 10: 画面下部の「工数追加」フォームで、メンバー・日付・時間・作業
内容を入力して工数を記録します。

画面下部の「工数追加」フォームで、メンバー・日付・時間・作業内容を入力して工数を記録します。




